SO GIAO DUC VA PAO TAO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT THANH OAI A Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 430 /KH-THPTTOA Ha Néi, ngay 05 thang U néim 2026

’ KE HOACH
Dam bao cé vat chat phuc vu hoat dgng day hoc va hoc nim hoc 2026 — 2027

Can clr vao K& hoach s6 417/KH-TOA ngay 05/10/2026, ban hanh Ké hoach gido
duc nha truong ndam hoc 2026-2027 ctia Trudong THPT Thanh Oai A;

Can ctt vao két qua dat dugc va tinh hinh thyc té cia nha trudng

- Truong THPT Thanh Oai A xay dyung ké hoach hoat déng cu thé nhu sau:
I. PAC PIEM TIiNH HINH

1. Tinh hinh chung

- Doi ngii CB, GV, NV: Tong s 82 CB, GV, NV trong do.

- Ban giam hiéu: 03

- Gido vién: nhan vién: 11

-Hoc sinh: Téng s6 2033 hoc sinh/ 46 16p

2. Nhitng thuan lgi trong nam hoc:

- Puge sy quan tAm ctia 1dnh dao cac cap

- C6 nén tang kha tot vé né nép dao dirc hoc sinh va co s¢ vat chat da tuong doi

khang trang.
- Hiéu trudng nha trudng 1a ngudi tdm huyét, c6 nang luc, trach nhiém cao va sat
voi thue té,
- Su phéi hop gitta BGH vdi céc td chiic doan thé, céc bo phan trong viéc gido
duc dao dirc hoc sinh ludn bén viing, nhip nhang va hiéu qua
- Dugc phy huynh, quan tdm hd tro tich cuc, thiét thuc.
3. Kho khan:
- Chét lugng diu vao ctia hoc sinh 16p 10 chua cao.
- Céc diu kién co s& vat chat con thiéu nhur san choi b tap nhét 1a cac phong
hoat ddng chuic nang
1. MUC TIEU:
- Thuc hién nghiém tuc, khoa hoc, tiét kiém, c6 hi¢u qua céc hoat dong do
Hiéu trudng phéan cong chi dao



- Quan ly tbt cac didu kién vé co s& vat chat dé& phuc vu tét hoat dong day
va hoc, dam bao tiét kiém, kip thoi, hidu qua.

- Kiém tra tu bd, stra chita va mua sim thudong xuyén cac thiét bi dé dap tng
moi hoat dong trong cong tac giang day gop phén ning cao chit lugng gido duc cua
truong.

- Tang cudng sy quan ly nhdm dam bao st dung ¢ hiéu qua tai san hién
c6, cling nhu stra chita kip thoi, tranh that thodt, lang phi tai san ctia nha trudng

- Tiép tuc 16ng ghép céc hoat dong gido duc theo chu diém, gido duc truyén thbng,
GDNGLL; x4y dung nép song vin hoa, duy tri ky cuong nén nép, thuc hién gido duc ky
luat tich cue hiéu qua trong céng tac dam bao gilt gin bao v¢ tai san chung

-Nang cao vai trd cia GVCN 16p trong viéc quéan ly, phbi hop véi cac td chirc
trong va ngoai nha trudng trong viée gido duc dao dirc hoc sinh. Tang cudng gido duc y
thttc cho hoc sinh thuc hién tét ndi qui hoc sinh, gido duc cac gia tri vin hod ctia nha
truomg va y thirc ty bao quan giit gin co s& vat chat.

III. CAC NHIEM VU CHU YEU:

- Ludn chu trong dé cai tao, stra chita va mua sdm céc trang thiét bi phuc vu cong
tac giang day va cac hoat dong gido duc ngoai gi¢ 1én 16p.

- Trang bi, giit gin tdt céc tao san phong hoc; nhu may chiéu Projector, ban ghé,
quat dén vv ... dé phuc vu cho cong tac giang day.

- Kiém tra viéc st dung, bao quan CSVC thudng xuyén dé c6 ké hoach stra chita,
mua sam va bo sung trong nam hoc.

- Kiém ké tai san theo qui dinh hang nim dé ndm 13 viéc ting, giam, hu hong vé
tai san cb dinh va cac dung cy, dd dung hoc tap, dé trinh 13nh dao tién hanh thanh 1y.

- Nang cao hiéu qua tham muu tich cuc ctia cac phong ban trong viéc mua sim
trang thiét bi, b dung day hoc nhim phuc vu tét cong tac giang day.

- Phéi hop véi céc t6 chire doan thé, to chuyén mén ting cudng gido duc y thirc
giit gin tai san chung cua trudng, 16p cho hoc sinh biang nhiéu hinh thitc nhu : trong céc
bubi chao c&r dau tudn, cac budi sinh hoat ngoai khoa.

- Phat huy vai tro ty kiém tra tu danh gia clia cac tap thé 16p trong viée giit gin co
s& vat chét

- Can ct vao tinh hinh nhiém vy, dé& xuat ciia cac t6 nhém chuyén mén, nha
truong tién hanh kidm tra nhu cdu sir dung dé mua sdm thiét bi dam bao phuc vy day du
hoat déng day va hoc



- Dy ki€n cdc ndi dung can tu stra, bo xung:

TT Tén vit tw, quy cich, chiing loai

01 | Ban hoc sinh

02 | Thiét bi mén thé duc

03 | Thiét bi mén hoa

04 | Thiét bi mén sinh

05 | Thiét bj mén ly

06 | Sach bd xung thu vién, Sach cdc mén KHXH, KHTN

07 | Céi tao hé thong bién 16p ndi quy

08 | Thiét bi cac phong chirc ning

09 | Stra chita dién nuée thudng xuyén

10 | Canh quan su pham; cdy xanh bon hoa

11 | Thiét bj phuc vu hoat dong gido duc NGLL

12 | Stra chita, cai tao CSVC bj hong vv

13 | Xir Iy c6n tring, mudi méi, diét khuin vv...

e
( C6 dé xudt cu thé dé thuce hién tr ong ting thoi diém)
IV. LICH TRINH THUC HIEN KE HOACH;:
Thid Noi dung cong viée Ngudi Gl cha
gian ' g cong vie phu trach (dieu chinh)

-Xay dung ke hoach hoat dong
- T6 chiic téng don vé sinh nha
truong

- Stra chita ban ghé hu hong.

- B6 tri phong hoc va 1én so dd
16p hoc, chua.n bi bién 16p -BCH doan

- Mua sdm van phong pham, cic |- GVCN

loai ho so s6 sach: s6 chii nhiém, | T6 hanh chinh
s6 ghi du bai... S thi dua, sb
cdng téc...

- Phuc vu co s& vat chét cho hoi
nghi phu huynh

- Chi dao c4c 16p tién hanh tu
kiém tra co s& vat chét

- Tién hanh phun thudc mudi tong
Thang | vé sinh khudn vién trudng




9/2026

- Chuén bj CSVC cho 18 khai
giang.

- Kiém ké phong thlet bi, phong
thu vién, va mot sb thiét bi phuc
vu cong tac glang day, trén co s¢
thuc té dé xuat tang cuong mua
b6 xung cac thiét bi, dung cu phuc
vu giang day. dam bao du cac
thiét bi téi thiéu

-Kiém tra va sira chita dién quat
cua cac phong hoc, khu WC

- Trang bi dung cu PCCC.

- Pé xuit b6 xung thém ban ghé
- Ban giao co s& vat chét cho céc
16p.

- Chuén bj co s& vat chét cho héi
nghi cédn by cong nhan vién chirc

_ Hiéu phé
'BCH
LGVCN
_BAN

Théang
10/2026

- V¢ sinh 16p va khudn vién nha
truong

- Théng ké toan bd csve & céc 16p
hoc dé ky cam két véi gido vién
chu nhiém va Iép

- KT stra chita, bao dudng cac
thiét bi may moc: Mdy tinh,
phong lab

- 86 quan ly tai san nam hoc 2026
-2027.

- Kiém tra dinh ky CSVC

- Phun thuéc khtt khuan diét
mudi, mdi va con tring

BGH,Poan TN,
GVCN,T6 hanh
chinh

Thang
11/2026

- Kiém tra cong tac vé sinh 16p hoc
va khu vuc khuon vién nha trudng
-Kiém tra viéc thuc hién VS céc
thiét bi may moéc va cac trang thiét
bi khac

- Gido duc HS y thic gilt gin bao
quan tai san thdng qua cac gio
hoat dong trai nghiém

- KT céc didu kién CSVC dam bao
an toan cho HS, va thi gitra ky

- chuén bi co s& vt chit dam bao

GYCN, ’DTN, Bf:m
kién thiét mua sam




thi GVG mon Lich sir, gido duc
phap luat , sinh hoc

- chudn b1 diéu kién phuc vu Ngay
héi hién chuong nha gido 20/11

Théng
12/2026

Kém tra stra chita CSVC dam bao
an toan phong, chéng mua- bio.

- Theo dbi, sta chita ban ghé, hé
thong dién, dén, quat va cac trang
thiét bi khac.

~Klem tra dinh ky ngudn nuéc
udng, nudc sinh hoat

- Chuan bj co s& vat chit cho DTN
td chuc ngay hoi quéc phong toan
dan

-BGH, BCH
PDOAN, GV

Thang
1/2026

- Kiém keé tai san cudi nam 2026.
Tién hanh mua sam b6 sung thiét
bi theo dé xuét néu c6

- Kiém tra nhic nhé viéc thuc hién
dam bao gift gin tai san va chudn bi
thi cubi ky

-Tong két thi dua hoc ky

- Chuén bj cho cong tac khen
thudng hoc sinh

Thang
2/2026

VS trudng, 16p chudn bi nghi tét .
- Niém phong tai san toan trudng.
- Phén cong tryc Tét bao quan
CSVC.

- KT CSVC sau nghi Tét.

- Tong don v¢ sinh toan trudng

Théng
3/2026

Tiép tuc KT viéc s dung, bao
quan trang thiét bi.

- Pé xuit lanh dao nganh, BGH
truong thanh 1y nhing thiét bj hu
héng va bd sung, sira chita CSVC,
céc trang thiét bi & phong thu vién
(' sach v& va cac DD phuc vu day
va hoc)

- Chuan bj CSVC cho cac ngay 13
thanh l1ap Pang, thanh 14p Poan va
hdi thi “khat vong TOA”

BGH,BCH, GV,
BAN

Thang

BGH,DTN,GVCN
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4/2026

Kiém tra VS céc trang thiét bj va
cac diéu kién DPBATcho HS.

- Chuén bi CSVC cho thi khao sat
ddi véi 16p 12

- Tiép tuc kiém tra viéc sir dung,
bao quan thiét bi, thu vién va do
dung day hoc.

- Giédo duc tu tudng cho HS y thirc
gil gin tai san, tiét kiém dién

Thang
5/2026

Kiém tra co s& vat chat cudi ndm
hoc.

- Kiém tra cong tac st dung, bao
quéan thiét bi, CSVC trong nim
hoc.

- Téng V'S toan trudng chuén bi
TK nam hoc 2026 -2027.

- Chuan bj cho ky thi tuyén sinh
véo 10, thi THPT Quéc gia va cac
hoat dong he

- Nhéan ban giao CSVC tur céc 16p.

BGH, HANH
CHINH, GVCN,

Thang
6/2026

Chuén bj céc diéu kién co s& vat
chét cho thi tuyén sinh vao 10, thi
THPT qudc gia

BGH, Vian phong

Théang
7/2026

Chuén bi céc diéu kién cho cong
tac tuyen sinh vao 10, tuyén sinh
dai hoc va thi THPT quoc gia

BGH,B0 phéan
van phong

Thang
8/20226

Chuan bi cho nam hoc méi

BGH. B9 phan
van phong

V. PHAN CONG NHIEM VU - TO CHUC THUC HIEN
1. Hiéu truéng

Chiju trach nhiém chung trong viéc chi dao, to churc trién khai thuc hién ké
hoach; phé duyét cac ndi dung mua sam, stra chita, bo sung co s& vat chat, thict bi

day hoc theo thdm quyén va quy dinh hién hanh.

Phéan cong nhiém vu cho cic bd phan, ca nhan; bo tri nguon luc va kiém tra,

giam sét viéc thye hién ké hoach.

Chi dao viéc quan 1y, khai thac, sir dung co s& vt chat, thiét bi day hoc bao

dam hiéu qua, tiét kiém, ding muc dich.




2. Phé Hiéu trudng phu tréach co s& vt chat

Tham muu Hiéu trudng x4y dung va trién khai ké hoach bao dam co s& vét
chét, thiét bi day hoc dap ting yéu cAu thuc hién nhiém vy nam hoc.

Truc tiép chi dao, diéu phéi céc hoat dong kiém tra, ra soat, danh gia hién
trang co s& vat chét, phong hoc, phong chure nang, hé théng dién, nude, thiét bi day
hoc va cac diéu kién phuc vu hoat dong giao duc.

Phéi hop véi cac t6 chuyén mén, bd phan vin phong va nhan vién phu trach
thiét bi x4c dinh nhu cau sira chita, bao tri, mua sim, bd sung thiét bi; dé& xudt
phuong an va thu tu uu tién thuc hién.

Theo di, dén ddc tién do thuc hién cac nhiém vu; kiém tra viéc quan ly, bao
quan, khai thic va str dung co s& vat chat, thiét bi day hoc tai céc bg phan.

Pinh ky bao cdo Hiéu trudng vé tinh hinh thuc hién; kip thoi tham muu giai
quyét nhiing kho khin, vuéng méic phét sinh.

3. Céc td chuyén mén

Ra soat, danh gia thuc trang thiét bi day hoc, dd dung, phuong tién phuc vu
giang day thudc linh vuc chuyén mén cia to; xéc dinh nhu céu sia chita, b sung,
thay thé.

Xay dung ké hoach khai théac, str dung thiét bi day hoc gén v&i ké hoach giao
duc ctia td va yéu ciu ddi méi phuong phap day hoc, kiém tra, danh gia.

Chi dao gido vién thyuc hién nghiém tic quy dinh vé ding ky, sir dung, bao
quén thiét bi; chii dong phan dnh nhiing thiét bi hu hong, thiéu hodic khéng con phi
hop dé nha truong xem xét xir ly.

T6 chiic kiém tra, danh gia hiéu qua sir dung thiét bj day hoc trong cac hoat
dong chuyén mon.

4. B6 phan van phong, ké toan

Phéi hop ra soat, théng ké, cap nhat hd so tai san, co s& vat chit; tham muu
thuc hién cac thi tuc mua sdm, stra chita, thanh toén, quyét toan theo quy dinh.

Tham muu can d6i, bd tri kinh phi thuc hién céc nhiém vu cia ké hoach
trong pham vi ngudn ngan sach va cac ngudn kinh phi hop phap khac.

Phéi hop theo ddi, quan ly tai san cong, bao dam hd so, s sach va viéc kiém
ké tai san duoc thuc hién day du, ding quy dinh.

5. Nhan vién phu trach thiét bi, thi nghiém va cong nghé thong tin



Kiém ke, théng ké, phan loai thiét bi day hoc; cdp nhat hd so theo ddi tinh
trang, s& luong, chit lwong va viée st dung thiét bi.

Thuc hién viée tiép nhén, sép xép, bao quan, cap phat va thu hoi thiét bi;
huéng dan gido vién sir dung thiét bi diing quy trinh, bao dam an toan.

Thudng xuyén kiém tra, phéat hién thiét bi hu héng, xudng cép; d& xuét sira
chita, bao tri, thay thé kip thoi.

Phéi hop véi céac td chuyén mon va gido vién trong viéc chuin bi thiét bi,
phuong tién phuc vu hoat dong day hoc, thuc hanh, thi nghiém.

Thyc hién cc nhiém vu quan tri, bao tri hé thong cong nghé thong tin, thiét
bi trinh chiéu va cac phuong tién k¥ thuat phuc vu day hoc theo phan cong.

6. Nhan vién bao vé, phuc vu va cac bg phan lién quan

Thuc hién nhiém vu bao vé tai san, bao dam an ninh, an toan trudng hoc;
thuong xuyén kiém tra, phét hién va bao cao cac nguy co mét an toan vé dién,
nude, phong chay chita chdy, ciy xanh, cong trinh va cac hang muc co s& vat chét.

Phéi hop giir gin vé sinh, canh quan trudmg hoc; kip thoi phat hién, bao céo
cac hu héng, sy ¢b phat sinh.

Thuc hién cac nhiém vu quan 1y, bao quan co s& vt chét theo vi tri viéc lam
va su phan cong cua nha truong.

7. Cén bg, gido vién, nhan vién

C6 trach nhiém giit gin, bao quan va sir dung hiéu qua co s& vt chit, trang
thiét bi duoc giao hodc str dung trong qua trinh thue hién nhiém vu.

Chu dong kiém tra diéu kién phong hoc, thiét bi trude va sau khi sir dung;
thue hién ding quy dinh vé an toan, tiét kiém dién, nuGe va bao vé tai san cong.

Kip thoi phan anh véi bo phan phu trach khi phét hién hu hong, mét mat
hoic cac van dé bat cip lién quan dén co s& vat chat, thiét bi day hoc.

Khéng tu ¥y di chuyén, thao lap, stra chita hodc sir dung tai san, thiét bj cua
nha truong sai muc dich.

8. T chtrc kiém tra, danh gia va bao céo

Cac bd phan, ca nhan dugc giao nhiém vu chil dong trién khai thuc hién cac
ndi dung cuia ké hoach; chiu trach nhiém vé tién do va két qua thuc hién nhiém vu
dugc phan céng.



Phé Hi€u trudng phuy trach co so vat chét td chuc kiém tra dinh ky, kiém tra
dot xudt khi can thiét; tong hop tinh hinh, danh gia két qua thuc hién va tham muu
diéu chinh, b6 sung ké hoach pht hgp véi tinh hinh thue té.

Cudi mdi hoc ky va cudi nam hoc, td chirc ra soat, danh gia toan dién hién
trang co s& vat chat, thiét bi day hoc; tdng hop két qua thuc hién, x4c dinh nhiing
tdn tai, han ché va dé xudt giai phap cho giai doan tiép theo.

Trén day 1a ké hoach co ban vé bao dam co sé vat chat phuc vu hoc tép.
Trong qué trinh thyc hién néu c6 phat sinh theo tinh hinh thuc té, thi s& diéu chinh
bién phap thuc hién cho phit hgp véi tinh hinh thuc té.. ) L/J
{IEU TRUGNG

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu;

- Céc tb chuyén mén;

- Poan truong, GVCN céc 1op;
- Luu: VT.

[ TRUNG HOC
PHO THONG
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